Инструкция для участника ГИА-9, зачитываемая организатором в аудитории (экзамены по русскому языку в форме ГВЭ)

До экзамена на доске должна быть следующая запись.
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	Поля, заполняемые участником ГИА-9 по указанию организатора в аудитории
	Указания по заполнению

	Код бланка 
	Заполнен автоматически 

	Номер варианта
	Заполняется участником в соответствии с номером варианта ЭР

	Фамилия
	Вносится информация из документа, удостоверяющего личность участника ГИА-9

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Класс: номер, буква
	Указывается информация о классе, в котором обучается участник ГИА-9 

	Дата экзамена
	Указывается дата экзамена

	Код ППЭ
	Указывается код ППЭ-9, в котором проводится экзамен

	Код ОО
	Указывается код образовательной организации, в которой обучается участник ГИА-9

	№ аудитории
	Указывается номер аудитории, в которой проходит ГИА-9

	Код предмета
	Указывается в соответствии с принятой кодировкой 

	Название предмета
	Указывается название предмета, по которому проводится ГИА-9 

	Пол (Ж или М)
	Ставится метка в соответствующем поле


	Спец. отметка
	Ставиться организатором в аудитории.

«1», если участник удалён с экзамена в связи с нарушением порядка проведения экзамена, и «2», если участник не закончил экзамен по уважительной причине.


Первая часть инструктажа начинается в 9.50 по местному времени.

	Уважаемые участники! Сегодня Вы сдаете экзамен ________________ (назовите предмет). 

Все задания составлены на основе школьной программы, поэтому каждый из вас может успешно сдать экзамен.
На столе у Вас:

· черновик со штампом образовательной организации;
· гелевая ручка с черной пастой;
· дополнительные устройства и материалы, разрешённые к использованию на основании инструкций к ЭР.
Во время экзамена запрещается: 

· разговаривать, вставать с мест, пересаживаться, обмениваться любыми материалами и предметами;

· использовать корректирующую жидкость;

· использовать мобильные телефоны, иные средства связи, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, электронно-вычислительную технику (кроме случаев, разрешённых на основании ЭР); 

· скрывать ЭР или их части при сдаче работы;

· выносить из аудиторий и ППЭ экзаменационные материалы на бумажном или электронном носителях, фотографировать экзаменационные материалы;

· пользоваться справочными материалами, письменными заметками и иными средствами хранения и передачи информации кроме тех, которые указаны в тексте ЭР;

· ходить по ППЭ-9 во время экзамена без сопровождения.
· В случае нарушения порядка проведения ГИА-9 вы будете удалены с экзамена.

	

	Напоминаем, что в случае нарушения порядка проведения ГИА-9 работниками ППЭ или другими участниками экзамена вы имеете право подать апелляцию о нарушении установленного порядка проведения ГИА-9. Вы можете подать сегодня уполномоченному представителю ГЭК до момента выхода из ППЭ-9. Для этого вам необходимо после сдачи бланков обратиться к организатору и заполнить соответствующую форму заявления.

С результатами экзамена Вы сможете ознакомиться в своём образовательном учреждении или в местах, в которых вы были зарегистрированы на сдачу ГИА. 

Плановая дата ознакомления с результатами: _________________ (сообщить дату).
После получения результатов ГИА вы можете подать апелляцию о несогласии с выставленными баллами. Апелляция подается в течение двух рабочих дней после официального дня объявления результатов ГИА. Апелляция подается в образовательную организацию, в которой вы допущены к государственной (итоговой) аттестации, или в конфликтную комиссию по адресу: _____________________ (назовите адрес и телефон).

	

	Вторая часть инструктажа начинается не ранее 10.00. 

Вскрывать доставочный пакет с бланками и спецпакет с ЭР ранее 10.00 по местному времени дня экзамена запрещается!

	

	Бланки №1, 2 поступили в доставочном пакете. Экзаменационные работы – в специальном пакете. Упаковка пакетов не нарушена (продемонстрировать и вскрыть публично, используя ножницы). Раздать экзаменующимся бланки, ЭР.
У каждого из вас должен быть бланк №1, бланк №2, экзаменационные работы по предмету, черновик. Проверьте полиграфическое исполнение бланков, текста работы.

Заполните регистрационные части бланков. Пишите, начиная с первой клеточки. 

 Каждая цифра, символ записывается в отдельную клетку. Записывайте буквы и цифры в соответствии с образцом в бланке №2. 

 Ошибочно написанный знак необходимо зачеркнуть и аккуратно вписать правильную букву или цифру в свободное место этого же поля.

	

	Обратите внимание учащихся на доску. Данные записаны на доске до начала экзамена.

	

	Внимание! Распишитесь в поле «подпись участника», расположенном в правой части бланка №1.
Заполните бланк ответов №2: впишите код бланка №1 в левое верхнее поле,  далее код предмета, название предмета, № варианта. 

Фамилию на этом бланке писать запрещается. 

Проверьте ещё раз, записан ли в бланке №2 код бланка №1 и номер варианта в бланках №1, №2. 

Это необходимо для того, чтобы все выполненные вами задания прошли компьютерную обработку.

	

	Отложите бланк ответов №1, поля ответов в нём не заполняются. Работа выполняется в бланке №2.

Писать можно и на оборотной стороне бланка. Если не хватило места в бланке, поднимите руку, чтобы получить дополнительный бланк №2.

Прочитайте темы сочинений. Сделайте выбор формы экзамена: сочинение или изложение с творческим заданием.

Участники, выбравшие сочинение переходят в аудиторию ____. Участники, выбравшие изложение с творческим заданием, остаются в данной аудитории.

	

	В случае если участник ГИА-9 отказывается ставить личную подпись в бланке регистрации, организатор в аудитории ставит в бланке регистрации свою подпись.

Если участнику понадобится дополнительный бланк №2, организатор помогает вписать в специальное поле дополнительного бланка №2 код бланка №1, номер варианта, поставить знак «×» в правое верхнее поле «Бланк является дополнительным».

	

	По всем вопросам, связанным с проведением экзамена (за исключением вопросов по содержанию ЭР), вы можете обращаться к организаторам в аудитории. В случае необходимости выхода из аудитории оставьте ваши экзаменационные материалы на своем рабочем столе. Организатор проверит комплектность оставленных вами экзаменационных материалов, после чего вы сможете выйти из аудитории. На территории пункта вас будет сопровождать организатор. 

В случае плохого самочувствия незамедлительно обращайтесь к нам. В пункте присутствует медицинский работник. По состоянию здоровья и заключению медицинского работника вы можете досрочно завершить выполнение экзаменационной работы и прийти на пересдачу.

Внимательно прочитайте инструкцию к заданиям КИМ и сами задания. Инструктаж закончен. Желаем успешной работы.

	

	Начало экзамена _______, окончание экзамена _________. 

Время, отведённое на инструктаж и заполнение регистрационных частей бланков, в общее время экзамена не включается.

	

	В начале проведения экзамена организатор проверяет правильность заполнения регистрационных полей на всех бланках, персональных данных участника ГИА-9.

За 30, 15 и 5  минут до окончания экзамена необходимо объявить:

	

	До окончания экзамена осталось 30 минут. 

Не забывайте переносить ответы из текста работы и черновика в бланки ответов.
До конца экзамена осталось 15 минут, досрочная сдача экзаменационных материалов прекращается.

До конца экзамена осталось 5 минут.

	

	В аудитории до официального завершения экзамена должны остаться не менее 3-х участников ГИА-9.

	

	Экзамен окончен. Все участники остаются на своих местах. 

Положите на край стола свои бланки, экзаменационные работы, черновик. Организаторы соберут все экзаменационные материалы. 

В аудитории собрано бланков  №1 _____(назвать количество и публично запаковать в возвратный доставочный пакет, зафиксировать количество на сопроводительном бланке).
В аудитории собрано бланков №2 (включая дополнительные бланки ответов №2) _____ (назвать количество и публично запаковать в возвратный доставочный пакет, зафиксировать количество на сопроводительном бланке).

После сбора всех материалов, пересчёта и упаковки объявить экзаменуемым о возможности покинуть аудиторию.

	

	Экзаменационные материалы упакованы, теперь вы можете покинуть аудиторию.

	

	В использованный пакет упакуйте все оставшиеся экзаменационные материалы и черновики. Заполните сопроводительные бланки и протокол проведения ГИА-9 в аудитории.


Текст, который выделен жирным шрифтом и приводится в рамке, должен быть прочитан участникам ГИА-9 слово в слово. 


Комментарии, отмеченные курсивом, не читаются участникам. Они даны в помощь организатору.








